
 

Hauptaufgaben
- Telefonzentrale / Empfang 
- Erstellen und terminieren von Kundenaufträgen 
- Abwicklung der Administrationsarbeiten für Heizungsprojekte 
- Kontakt mit Privatkunden / Verwaltung / Behörden 
- Allgemeine Korrespondenz 
 
Anforderungsprofil
- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung (EFZ), 
- Stilsicheres Deutsch (mündlich und schriftlich) 
- Technisches Flair und Interesse 
- 100% Präsenz - kein Homeoffice 
- Multitaskingfähig 
- Teamfähig 
 

Wer sind wir 
Seit Jahrzehnten steht Eichholzer für Qualität und Verlässlichkeit in der Heizungs- und 
Sanitärtechnik. Unsere langjährigen Mitarbeiter sind das Herzstück unseres Unterneh-
mens und sorgen mit ihrer Erfahrung und Leidenschaft für höchste Handwerksqualität. 
Tradition ist uns ebenso wichtig wie die Förderung junger Talente, die wir gezielt aus-
bilden und in unser Team integrieren. So verbinden wir bewährtes Wissen mit frischen 
Ideen - für eine starke Zukunft. Werde Teil unseres eingespielten Teams. 
 

Kontakt für Bewerbungsunterlagen 
Sabrina Wicki | s.wicki@eichholzer-ht.ch | 056 460 22 60
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   Wärmepumpe (Luft- und Erdsonden) 
   Pelletheizungen 
   Sanierungen und Grossanlagen in Mehrfamilienhäusern 

    Badsanierung 
    Sanitärinstallationen 
    Kundenservice, Notfalldienst

HAUSTECHNIK FÜR DIE ZUKUNFT

Kaufmännische(r) Angestelle(r) 100% (m/w) 
Zur Ergänzung unseres Teams in Oberwil-Lieli suchen wir:


